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PROCEDURA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§1
Przedmiot zastosowania
1. Niniejsza procedura (dalej: ,Procedura”) okres$la obowigzujace w METRANS Rail Sp. z o.0.
(dalej: ,METRANS ” lub ,Spétka”) zasady prowadzenia postepowan o udzielenie zaméwien
w obrebie projektéw wspétfinansowanych.

§2
Postanowienia ogoélne

1. METRANS jako Wnioskodawca a nastepnie Beneficjent umowy o dofinansowanie projektu,
zobowigzuje si¢ do stosowania Procedury z zastrzezeniem ust. 3 niniejszego paragrafu.

2. Spétka bedzie przygotowywata i przeprowadzata postepowania o udzielenie zamoéwienia
w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcéw, a takze dziatata w sposéb przejrzysty i proporcjonalny.

3. W kazdym przypadku, gdy powszechnie obowigzujgce przepisy beda tego wymagac
METRANS bedzie udzielat zaméwienia w oparciu o regulacje ustawy z dnia 11.09.2019 r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z p6zn. zm.). Spétka udzielajgc
zamOwienia jest takze uprawniona i zobowigzana do stosowania pozostalych przepisow
prawa, w tym w szczegdlnosci przepiséw kodeksu cywilnego.

4. METRANS ponosi wydatki w ramach dofinansowywanego projektu w sposob przejrzysty,
racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

5. Czynnosci zwigzanych z przygotowaniem zamoéwienia, przeprowadzeniem zamdwienia,
wyborem wykonawcy oraz nadzorem realizacji zamoéwienia, w imieniu Spétki dokonuje
Komisja Przetargowa powotana przez Spétke.

6. W sktad Komisji Przetargowej wchodzi¢ musi co najmniej trzech cztonkow, ktérych powotuje
i odwotuje Zarzad Spétki. Powotanie i odwotanie cztonkéw Komisji dokonywane jest
w formie pisemne;j.

7. Zamowienie w zalezno$ci od jego warto$ci udzielane jest w ramach jednego z dwéch trybow:
1) dla zaméwien o szacunkowej wartosci 50 000 zt netto i ponizej, wobec ktérych Spétka

przyjmuje, iz powinny one by¢ realizowane w sposéb w sposéb przejrzysty, racjonalny

i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.
2) dla zaméwien o szacunkowej warto$ci powyzej 50 000 zl netto, wobec ktérych

zastosowanie ma Zasada konkurencyjno$ci opisana w § 5 niniejszej Procedury.

8. Zasady konkurencyjno$ci mozna nie stosowa¢ w sytuacjach okreslonych w ,Wytycznych
dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027" sekcja 3.2.1. Wytaczenia.

§3
Konflikt intereséw

1. Spotka podejmowaé bedzie kroki, aby skutecznie zapobiega¢ konfliktowi intereséw, a takze
rozpoznawacé i likwidowaé je, gdy powstaja w zwigzku z prowadzeniem postgpowania
o udzielenie zaméwienia lub na etapie wykonywania zaméwienia, by nie dopusci¢ do
zaktdcenia konkurencji oraz zapewni¢ réwne traktowanie wykonawcéw.

2. Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktdrej osoby biorace udziat w przygotowaniu
lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia lub moggce wptyna¢ na wynik tego



postepowania majg lub mogg mieé, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy,

ekonomiczny lub osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako zagrazajgcy ich bezstronnosci

i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

W celu unikniecia konfliktu intereséw Spétka nie moze udziela¢ zamdéwienia podmiotom

powigzanym z nig osobowo lub kapitalowo, z wytaczeniem zaméwien sektorowych

i zamoéwien okreslonych w § 11 ust. 9-11.

W sktad o0séb zaangazowanych w realizacje Procedury o udzielenie zaméwiern w METRANS

muszg wchodzi¢ osoby zapewniajgce bezstronno$¢ i obiektywizm. Osoby te, na etapie oceny

ofert, skladajg o$wiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu
odpowiednio art. 78 i art. 78! Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu
powigzan osobowych lub kapitalowych z wykonawcami na bezstronno$¢ postgpowania,
polegajacych w szczegdlnosci na nastepujacych powiazaniach z wykonawcami:
1) uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
zZ przepiséw prawa,
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspélnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sig o udzielenie
zamoOwienia,
5) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$é co do ich bezstronnosci lub niezaleznodci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

5. Z udziatu w postgpowaniach o udzielenie zamdéwienia wykluczeni zostang Wykonawcy
w stosunku do ktérych zachodzi¢ bedg powigzania kapitatowe lub osobowe, przez co
rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Spétkg lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowiagzan w imieniu Spoétki lub osobami wykonujacymi w imieniu Spotki
czynnoéci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca.
Wykonawcy na etapie sktadania ofert zobowigzani beda do przedstawienia o$wiadczenia
dot. braku powigzan ze Spoétka jako zamawiajacym.

§4
Szacowanie warto$ci zaméwienial

Pierwszym krokiem w ramach Procedury postepowania o udzielenia zamdwienia jest
Szacowanie Warto$ci Zamoéwienia.
Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta staranno$cig. Szacowanie
jest dokumentowane w sposdb zapewniajacy wtasciwa $ciezke audytu (np. w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce z szacowania, ktéra stanowi Zatgcznik nr 1
+Notatka z szacowania wartosci zamdéwienia”).

1 Elementy szacowania wartosci zamdwienia bedq dostosowane do aktualnych wymagar naboru.
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W przypadku okreslenia przez Wykonawce ceny w walucie innej niz PLN, Spétka jako kurs
przeliczeniowy waluty przyjmie $redni kurs Narodowego Banku Polskiego (NBP), ktory jest
dostepny pod adresem www.nbp.pl z dnia oceny ofert i przygotowania notatki z szacowania.
Spétka dopuszcza nastepujgce sposoby ustalenia warto$ci zaméwienia:

e kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji
projektowej (dotyczy robét budowlanych);

e wystanie co najmniej 2 (dwdch) =zapytan o wycene od potencjalnych
wykonawcéw/dostawcdw, o ile na rynku istnieje dwéch wykonawcéw/dostawcow;

e zebranie informacji cenowych/uzyskanie cennikéw (w przypadku szacowania na
podstawie informacji zawartych na stronach internetowych lub innych Zrddet,
np. cenniki, stosowne dokumenty nalezy dotaczy¢ do notatki);

e analizy danych z poprzednich zamdwien podobnego rodzaju, np. z ostatniego roku,
z uwzglednieniem ewentualnych zmian zaleznych od takich czynnikéw jak inflacja,
planowane rozszerzenie lub ograniczenie zakresu korzystania z danej ustugi lub
zamawianych dostaw.

Wyboru metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej warto$ci zamdowienia nie
mozna dokonywaé z zamiarem wylgczenia zamdéwienia z zakresu stosowania zasady
konkurencyjnoéci. Zabronione jest zanizanie warto$ci szacunkowej zamdwienia lub jego
podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowe;j.

Obliczajac szacunkowa warto$é zamdwienia nalezy wzia¢ pod uwage konieczno$¢ tacznego
spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3a tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamo$¢ przedmiotowa), przy czym tozsamo$¢ rodzajowa dostaw obejmuje
dostawy podaobne,

2) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie (tozsamo$¢ czasowa),

3) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce (tozsamosc
podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumiec¢ zgodnie z wykladnia przepisow Pzp dotyczacych szacowania
wartos$ci zamdwienia.

W przypadku udzielania zaméwienia w czesciach z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych - warto$¢ zamowienia ustala sig jako tgczng wartos¢
poszczegdlnych jego czeéci. W przypadku, gdy faczna warto$¢ czesci przekracza prég
okreslony w § 2 ust. 2 pkt 1), zasade konkurencyjnosci stosuje si¢ do udzielenia kazdej czesci
zamOwienia.

W przypadku, gdy po oszacowaniu wartosci zamdwienia a przed wszczeciem postgpowania
nastgpi istotna zmiana okoliczno$ci majgca wptyw na ustalong juz warto$¢ zamdwienia,
METRANS dokona ponownego oszacowania wartosci tego zamowienia.

Wszelkie czynnosci zwigzane z dokonaniem oszacowania sa protokotowane na pi$mie
w ramach jednego dokumentu - Notatka z szacowania warto$ci zamoéwienia.

Zatacznikami do Notatki z szacowania warto$ci zamdwienia jest dokumentacja Zrédtowa, na
podstawie ktérej dokonano oszacowania warto$ci zamoéwienia.

Po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamdéwienia Protokét z Szacowania powinien
zosta¢ zarchiwizowany wraz z pozostatg dokumentacja dotyczacg zamdwienia.

§5

Zapytanie ofertowe



1. Po dokonaniu oszacowania warto$ci zamdéwienia, Spétka przygotowuje Zapytanie ofertowe
w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Zapytanie ofertowe zawiera w szczeg6lnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile warunki te s wymagane przez Spétke,

3) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegélnych kryteri6w oceny ofert oraz opis sposobu
przyznawania punktacji za speinienie danego kryterium oceny ofert,

4) termin i sposob sktadania ofert,

5) termin wykonania zamoéwienia,

6) informacje na temat zakazu konfliktu intereséw,

7) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia, o ile Spétka przewiduje mozliwo$¢ zmiany
umowy,

8) opis czeéci zamoéwienia, jezeli Spotka dopuszcza skiadanie ofert czgSciowych oraz
liczbe czeéci zamoéwienia, na ktéra wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng
liczbe czeéci, na ktére zaméwienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy,
oraz kryteria lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia, ktére czgsci zamowienia
zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wigkszej
niz maksymalna liczbie czeSci,

9) w sytuacji, gdy Spétka udziela zaméwienia w czedciach, informacje, ze dane
postepowanie obejmuje jedynie cze$¢ zamowienia, wraz z okresleniem zakresu lub
warto$ci catego zaméwienia oraz informacjami co do pozostatych czeéci zamdwienia,

10) informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli Spétka wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami
oceny oraz informacija, czy oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo
zamiast oferty.

11) informacje dotyczace wadium, o ile warunki te s3 wymagane przez Spotke,

3. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdéwienia nie mozna opisac
w sposéb, ktéry mogiby utrudniac uczciwg konkurencje.

4. Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wsp6lnym Stowniku
Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

5. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamdéwienia, opis przedmiotu zamoéwienia nie moze
zawiera¢ odniesieri do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédia lub
szczegblnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawece, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktéw. W wyjatkowych przypadkach
dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu
zamOwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb lub jest to uzasadnione
przedmiotem zaméwienia. Takim odniesieniom muszg towarzyszy¢ stowa ,lub
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réwnowazne”. W przypadku gdy METRANS korzysta z mozliwosci zastosowania takich
odniesien, nie moze on odrzucié oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli
wykonawca udowodni w swojej ofercie, Ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym
stopniu spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.
Z uwagi na koniecznoéé¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz.
1233, z pézn. zm.), dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zamoOwienia, przy czym wymagane jest udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu
przedmiotu zaméwienia wykonawcy, ktéry zobowiazal sie do zachowania poufnosci
w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajagcym przygotowanie
i ztozenie oferty. Obowigzek podpisania o§wiadczenia/umowy o zachowaniu poufnosci, jesli
bedzie to wymagane, Spétka kazdorazowo zamiesci w tresci Zapytania ofertowego.
Spétka moze wymagaé od wykonawcéw spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia. Warunki udziatlu w postepowaniu okresla sig sposéb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw. Warunki udziatu
oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania musza by¢ zwigzane z przedmiotem
zam&wienia i proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ oceng zdolnosci wykonawcy do
nalezytego wykonania zaméwienia. Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia moga w szczegélnoéci dotyczy¢ wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub
finansowej lub doswiadczenia wykonawcy. Spétka nie moze formutowa¢ warunkéw
przewyzszajacych wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zamowienia.
W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej wykonawcéw Spétka moze wymagac
w szczegblnoéci, aby wykonawcy posiadali okre$lony minimalny roczny przychéd, w tym
minimalny roczny przychdd w zakresie przedmiotu zamowienia. Wymagany przez
zamawiajacego minimalny roczny przychéd nie powinien przekracza¢ dwukrotnosci
szacunkowej wartosci zaméwienia, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkow.
W odniesieniu do zdolnoéci technicznej lub zawodowej Spétka moze okreslic warunki
dotyczace niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu
technicznego wykonawcy lub o0s6b skierowanych przez wykonawce do realizacji
zamo6wienia, umozliwiajace realizacje zaméwienia na odpowiednim poziomie jakosci.
W szczegélnosci METRANS moze wymagaé, aby wykonawcy spetniali wymagania
odpowiednich norm zarzadzania jako$cig, w tym w zakresie dostgpnodci dla osob
z niepetnosprawnoéciami, oraz systeméw lub norm zarzadzania $rodowiskowego,
wskazanych przez Spétke w zapytaniu ofertowym.
Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania o udzielenie zamdéwienia sg
formutowane w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz roéwnego
traktowania wykonawcéw, przy czym:
1) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia,
2) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w spos6b jednoznaczny
i zrozumiaty,
3) wagi poszczegblnych kryteriéw powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajacy wybor
najkorzystniejszej oferty
Cena moze by¢ jedynym kryterium oceny. Kryteria oceny ofert, oprécz ceny lub kosztu, mogg
obejmowac:
1) jako$é, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne i funkcjonalne, dostgpnosc,
projektowanie dla wszystkich uzytkownikéw, aspekty spoteczne, $rodowiskowe
i innowacyjne,
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2) organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie 0séb wyznaczonych do realizacji
zamoéwienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zamowienia,
3) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, itp.
12. Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczeg6lnosci jego
wiarygodno$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz dos$wiadczenia.
13. Spétka moze dokonaé uniewaznienia lub anulowania postgpowania o udzielenie zamodwienia
na kazdym jego etapie, w catosci lub w czesci, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty lub nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
Spétka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Spoétka moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajacy
udzielenie zaméwienia przy poszanowaniu zasady uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcéw lub obowigzujacych przepisow prawa;

4) wystgpila istotna zmiana okolicznosci (w tym zmiana okolicznoéci dotyczgca Spotki)
powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamOwienia nie lezy
w interesie Spétki, czego nie mozna byto przewidzie¢ w momencie publikacji Zapytania
ofertowego.

Wykonawcom nie beda przystugiwa¢ zadne roszczenia wzglgdem Spétki w przypadku
skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z uprawnien wskazanych w zdaniu poprzednim.

14. Minimalny termin sktadania ofert wynosi:

1) 7 dni - w przypadku dostaw i ustug,

2) 14 dni - w przypadku robot budowlanych,

z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozono$¢ zamdbwienia
oraz czas potrzebny na sporzadzenie ofert.

W przypadku zaméwien, ktérych szacunkowa wartoS¢ jest rowna lub przekracza progi
unijne w rozumieniu art. 3 Pzp, minimalny termin skfadania ofert wynosi 30 dni.2 Bieg
terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujacego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 Kodeksu
cywilnego). O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem
BK2021.

15. Z udzialu w postepowaniu ofertowym wykluczeni sg Wykonawcy, ktérzy podlegaja
wykluczeniu na postawie art. Sk rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014
r. dotyczacego $rodkéw ograniczajacych w zwiazku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzadzenie
833/2014, w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany
rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego Srodkow ograniczajgcych w zwiazku
z dzialaniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022,
str. 1), dalej rozporzadzenie 2022 /576, tj. Zamawiajacy wyklucza udziat w postepowaniu:

1) obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw
z siedzibg w Rosji,

2 Szacunkowa wartosé zaméwienia powyzej, ktdrej nalezy zastosowaé termin 30 dniowy bedzie dostosowana do
aktualnych wymagarn naboru.




2)

3)

0s6b prawnych, podmiotéw lub organéw, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub
posrednio w ponad 50 % nalezg do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego
punktu;

0s6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajacych w imieniu lub pod
kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w ppkt. 1 lub 2 niniejszego ustgpu, w tym
podwykonawcéw lub dostawcéw, w przypadku, gdy przypada na nich ponad 10%
warto$ci zamoéwienia.

16. Z udzialu w postepowaniu ofertowym wykluczeni s Wykonawcy, ktérzy podlegaja
wykluczeniu na postawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych

ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 853) z postgpowania o udzielenie

zamoéwienia, tj. wyklucza sie:

1)

2)

3)

Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,

Wykonawece, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 . o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.z 2022
r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu
765/2006 irozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na listg na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,

Wykonawce, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na listg¢ na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy.

§6

Wadium

1. METRANS dopuszcza mozliwo$é wymagania wniesienia wadium w wysoko$ci nie wigkszej

niz 3% wartos$ci zamdwienia.

2. METRANS dopuszcza mozliwosci wniesienia wadium w nastepujacych formach:

1) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spéidzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienig¢znym;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

§7

Negocjacje

1. METRANS dopuszcza mozliwo$é przeprowadzenia negocjacji w ramach prowadzonego
postepowania o udzielenia zamdwienia, zgodnie z ponizszymi zasadami.

METRANS dokonuje oceny ztozonych ofert wstepnych i zaprasza do negocjacji Wykonawcow,

ktérych oferty nie podlegaja odrzuceniu.
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10.

11.

12.

13.

Po ztozeniu ofert wstepnych, METRANS bedzie uprawniony do przeprowadzenia negocjacji.
Negocjacje beda prowadzone w celu doprecyzowania lub uzupetnienia przedmiotu
zaméwienia (rozumianego jako caloksztalt warunkéw sktadajacych si¢ na przyszte
$wiadczenie Wykonawcy) lub warunkéw umowy.
Zaproszenie na negocjacje zostanie przestane na adres mailowy podany przez Wykonawcg
w ofercie wstepnej.
METRANS przewiduje dwie formy prowadzenia negocjacji:

1) osobista - Zamawiajacy bedzie odbywa¢ odrebne spotkania z kazdym z Wykonawcow,

lub
2) zdalna - przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajacych jego przeprowadzenie na
odlegtosé.

Przed rozpoczeciem negocjacji, Spotka powiadomi Wykonawcéw, w jakiej formie bedg one
przeprowadzane. Negocjacje beda przeprowadzane w ten sam sposéb dla kazdego
z Wykonawcow.
Negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnic
informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami. Kazde spotkanie
negocjacyjne zostanie udokumentowane protokotem, w ktérym wskazane zostanie co byto
przedmiotem negocjacji, z poszanowaniem postanowiei zdan poprzednich - opis
przedmiotu negocjacji wymaga zatwierdzenia przez Spétke i Wykonawce.
Nie przewiduje sie podzielenia negocjacji na etapy w celu ograniczenia liczby ofert. METRANS
moze jednak przeprowadzi¢ kilka tur negocjacji, o czym Wykonawca bedzie na biezgco
informowany.
Po zakorficzeniu negocjacji Spétka moze doprecyzowaé lub uzupeini¢ tre$¢ Zapytania
ofertowego, w szczegdélnosci przedmiot zaméwienia lub warunki umowy, wylgcznie
w zakresie, w jakim byly one przedmiotem negocjacji.
Ostateczna tre$¢ ogloszenia zostaje ponownie upubliczniona’ wraz wyznaczeniem z terminu
na sktadanie ofert.
Oferta ostateczna jest przedmiotem oceny formalnej i merytorycznej, jednak szczegotowe
wymagania i informacje dotyczace sktadania ofert ostatecznych zawarte zastang przez
Spétke w ostatecznej treSci Zapytania ofertowego, ktére zostanie odpowiednio
zmodyfikowane po negocjacjach.
W ramach oceny oferty ostatecznej Zamawiajacy dokonuje oceny ofert ostatecznych
woparciu o kryteria oceny ofert, na podstawie ktérych dokonywany jest wybor
najkorzystniejszej oferty.

§8
Publikacja Zapytania Ofertowego

METRANS upubliczni Zapytanie ofertowe poprzez jego umieszczenie na stronie Bazy
konkurencyjnosci (BK2021) dostepnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, w tym ogloszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji migdzy Spétka a wykonawcy oraz
przekazywanie dokumentéw i oswiadczeri odbywa sig pisemnie za pomoca BK2021.

3 Miejsce ponownej publikacji zostanie doprecyzowane na etapie sporzqdzania zapytania ofertowego, w zaleznosci od
przyjetych ustalen.



Wyjatkowo, mozliwe jest odstapienie od komunikacji okreslonej w ust. 2 niniejszego
paragrafu, o czym Spétka informuje wykonawcéw w zapytaniu ofertowym upublicznianym
w BK2021, jezeli:
1) charakter zaméwienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatéw plikow, ktore
nie sg obstugiwane za pomocg BK2021, lub
2) aplikacje do obstugi formatéw plikéw, ktore nadajg sie do przygotowania ofert lub prac
konkursowych, korzystaja z formatéw plikéw, ktérych nie mozna obstugiwac za pomoca
zadnych innych aplikacji otwarto Zrédtowych lub ogélnie dostepnych, lub s3 one objgte
licencja i nie mogg zosta¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez
Spotke, lub
3) Spétka wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub prébki, ktorych
nie mozna przekazac za posrednictwem BK2021, lub
4) jestto niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegélnie wrazliwych, ktorej
nie mozna zagwarantowaé¢ w spos6b dostateczny przy uzyciu BK2021.
Odstapienie od komunikacji okreslonej w ust. 2 niniejszego paragrafu jest dopuszczalne
w zakresie, w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. Spétka
okre§la w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia wynikajacy z zakresu odstapienia od komunikacji w BK2021.
W przypadku zawieszenia dziatalnoéci BK2021 potwierdzonego odpowiednim komunikatem
w BK2021, Spétka kieruje Zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdowienia
oraz oglasza zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie internetowej. W takim
przypadku Spétka okresla w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w Zapytaniu
ofertowym.
Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione w kazdym czasie przed uptywem terminu
sktadania ofert bez podawania przyczyny. Spétka informuje w zapytaniu ofertowym
ozakresie zmian. Spotka przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbgdny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.

§9
Ocena i wybor ofert
Po uplywie terminu na sktadanie ofert METRANS dokona wyboru najkorzystniejszej oferty*
zgodnej z opisem przedmiotu zamdwienia, ztozonej przez wykonawce spetniajgcego warunki
udziatu w postepowaniu (o ile Spétka postawita takie warunki) oraz w oparciu o ustalone
w Zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Spoéréd ofert ztozonych w sposéb, o ktérym mowa
§ 8 ,Publikacja Zapytania Ofertowego” Spétka analizuje tre$¢ ofert po uptywie terminu
wyznaczonego na ich sktadanie.

W przypadku Wykonawcéw, ktérzy we wskazanym terminie ztozyli oferty, ale nie zawierajg
one wymaganych dokumentéw i o$wiadczen lub ztozone dokumenty i o$wiadczenia sa
niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez Spétke watpliwosci, Spotka wezwie
do ztozenia brakujacych dokumentéw lub o$wiadczen, ich uzupetnienia lub poprawienia lub
do udzielania wyjaénief w terminie przez siebie wskazanym, chyba Ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnieri oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

4 Oferty wstepne i oferty ostateczne - w przypadku dopuszczenia mozliwosci przeprowadzenia negocjacji.
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Niedotrzymanie przez Wykonawce wskazanego przez Spétke terminu bedzie skutkowaé
odrzuceniem oferty. Uzupetnieniom, poprawkom lub wyjasnieniom podlegaja jedynie braki
lub btedy o charakterze formalnym lub/i btedy o charakterze oczywistych omytek pisarskich.
Nie dopuszcza sie mozliwo$ci zmiany warunkéw ztozonej oferty.

W przypadku Wykonawcy, ktérego oferta moze zawierac razaco niskg ceng w stosunku do

przedmiotu zaméwienia, Spotka zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, do
ztozenia stosownych wyjasnien i przedstawienia sposobu wyliczenia ceny brutto
zamoOwienia. Cene mozna uznaé za razaco niska, jezeli jest nizsza o co najmniej 30% od
$redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert nie podlegajacych odrzuceniu lub
budzi watpliwosci Spétki co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie

z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrgbnych

przepiséw. Spétka, oceniajagc wyjasnienia przedstawione przez Wykonawcg, bierze pod

uwage obiektywne czynniki. Spétka odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien,
nie ztozyt ich w wyznaczonym terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz

z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do

przedmiotu zaméwienia. Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny,

spoczywa na Wykonawcy.

Wybér oferty jest dokumentowany pisemnym protokotem (Protokét z postgpowania

o udzielenie zaméwienia), zawierajacego co najmniej:

1) wykaz wszystkich ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
(w szczegblnosci imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz cena),

2) wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym $rodki albo informacjg
o braku wystepowania konfliktu interesow,

3) informacje o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile
takie warunki byty stawiane,

4) informacje o wagach punktoWych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriéw oceny i przyznanej punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie
danego kryterium,

5) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czeSciowych (jesli
dotyczy),

6) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razaco niskie (o ile dotyczy),

7) wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz
z uzasadnieniem wyboru albo powodéw, dla ktérych Spétka postanowita zrezygnowac
z udzielenia zamo6wienia,

8) imiona i nazwiska oséb, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym postgpowaniu,

9) date sporzgdzenia protokotu,

10) nastepujace zatgczniki:

i) dokument, o ktérym mowa w pkt 1, chyba, Ze szacowanie wartosci zamowienia
wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu,

ii) os$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 8,

iii) dowdd ogtoszenia zapytania ofertowego zgodnie § 8 ust. 1-4 (oraz jego zmian, o ile
zostaty dokonane) wraz ze ztozonymi ofertami, oraz wymiany informacji pomigdzy
zamawiajgcym a wykonawca.

Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposob, w jaki zostato upublicznione

zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo firmeg/nazwe wybranego

wykonawcy, jego siedzibe (miejscowo$¢) oraz ceng najkorzystniejszej oferty.
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Postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku wykonawcéw, jezeli dopuszczono w nim
sktadanie ofert cze$ciowych.

Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, METRANS udostgpnia mu Protokoét
postepowania o udzielenie zaméwienia, z wytaczeniem czg$ci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa.

§10

Umowa w sprawie zamowienia
Po przeprowadzeniu Wyboru i oceny ofert godnie z § 9 Procedury, nastgpuje zawarcie
umowy miedzy METRANS i wykonawcg w formie pisemnej lub elektronicznej (dla zawarcia
umowy w formie elektronicznej wymagane jest podpisanie umowy kwalifikowanym
podpisem elektronicznym), o ktérych mowa w art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego.
W przypadku gdy Spétka dopuszcza skladanie ofert czgsciowych, postgpowanie moze
zakorniczy¢ sie zawarciem umowy na czg5¢ zamowienia.
W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia,
Spotka moze zawrze¢ umowe z wykonawcy, ktéry w prawidtowo przeprowadzonym
postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbg punktéw.
Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien umowy z Wykonawcg
w stosunku do tresci oferty, chyba:

1) zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowieri umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian,

2) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staly
sie niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastgpujace warunki:

i) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub
technicznych, w szczegélnosci dotyczacych zamienno$ci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji zaméwionych w ramach zamoéwienia
podstawowego,

ii) zmiana wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodnos¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla zamawiajacego,

iii) warto$¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamo6wienia okreslonej pierwotnie
w umowie,

3) zmiana nie prowadzi do zmiany ogélnego charakteru umowy i zostaly spelnione
gcznie nastepujace warunki:

i) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznoSciami, ktorych
zamawiajacy, dziatajac z nalezyta starannoscia, nie mogt przewidziec,

ii) warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
w umowie,

4) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastapi¢ nowy
wykonawca:

i) w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastgpstwie
przejecia, potaczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadtosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu
w postepowaniu oraz nie pocigga to za soba innych istotnych zmian umowy,
a takze nie ma na celu unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

M) 1



5)

6)

(f_*~’

ii) w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcéw - w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajacy
moze zawrze¢ umowe z nowym podwykonawca bez zmiany warunkéw realizacji
zamoéwienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnodci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac,

zmiana nie prowadzi do zmiany ogélnego charakteru umowy, a laczna warto$¢ zmian

jest mniejsza niz progi unijne w rozumieniu art. 3 Pzp® jednocze$nie jest mniejsza od

10% wartoéci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien

na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zaméwief na roboty budowlane, jest

mniejsza od 15% warto$ci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

Zmiana umowy w sprawie zamdwienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter

umowy zmienia sie w sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy,

w szczegblnoéci jezeli zmiana: wprowadza warunki, ktére gdyby zostaty zastosowane

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, to wzigliby w nim udziat lub mogliby wzigé

udziat inni wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci; narusza rownowage

ekonomiczna stron umowy na korzy$¢ wykonawcy, w sposéb nieprzewidziany

w pierwotnej umowie; w sposéb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres $wiadczen

i zobowiazaf wynikajacy z umowy; polega na zastapieniu wykonawcy, ktoremu

zamawiajacy udzielil zaméwienia, nowym wykonawca w przypadkach innych, niz

wskazane w pkt. 4 ) niniejszego ustepu.
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5 Warto$¢ zmian bedzie dostosowana do aktualnych wymagari naboru.



Zalgcznik nr 1 do Procedury postgpowania o udzielenie zamdwienia
Notatka z szacowania wartosci zaméwienia

Notatka z szacowania wartosci zamowienia

O ZAMOWIENTA NA ™ ..t e r b
(nazwa nadana zamowieniu)

1) Rodzaj zamdwienia:

O
O
a

ushugi
dostawy

roboty budowlane

2) Sposob ustalenia wartosci zamdwienia:

O

O

kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji projektowej
(dotyczy robdt budowlanych);

wystanie co najmniej 2 (dwoéch) zapytan o wyceng od potencjalnych
wykonawcéw/dostawcéw, o ile na rynku istnieje dwoch wykonawcédw/dostawcow;

zebrane informacje cenowe/uzyskane cenniki (w przypadku szacowania na podstawie
informacji zawartych na stronach internetowych lub innych Zrédel, np. cenniki, stosowne
dokumenty nalezy dotaczy¢ do notatki);

analizy danych z poprzednich zaméwieii podobnego rodzaju, np. z ostatniego roku,
z uwzglednieniem ewentualnych zmian zaleznych od takich czynnikéw jak inflacja,
planowane rozszerzenie lub ograniczenie zakresu korzystania z danej ustugi lub zamawianych
dostaw.

Opis (informacije o ofertach / wykonawcach / sposobie zebrania informacji):

(podpis osoby szacujqcej wartos¢ zaméwienia)

Zatgczniki®:

1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp.;
2) oferty wykonawcow/dostawcow;

3) inne.

6 Dokumentacja zrédtowa, na podstawie ktérej dokonano oszacowania wartoéci zamdwienia.
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